
ATO No.  10/2014
A MESA DA CÂMARA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE TUPÃ, no uso de suas atribuições legais,





    RESOLVE:

Regulamenta as atividades da TV Câmara, definindo procedimentos e prioridades, metodologias de funcionamento e andamento dos trabalhos; estabelece critérios para elaboração das matérias e programas com participação dos vereadores e dá outras providências.  

 
Art. 1º - As solicitações de repórter, cinegrafista ou equipamentos deverão ser protocoladas na Secretaria da Câmara Municipal com no mínimo 24 horas de antecedência, e somente serão atendidos após autorização da Presidência.
Parágrafo único: Na ausência do Presidente da Câmara compete ao Coordenador da TV Câmara e, na falta deste, ao Secretário Legislativo de Comunicação deliberar quanto aos pedidos.

Art. 2º - Os casos de disponibilização de equipe técnica ou equipamentos nos dias sem expediente administrativo, finais de semana ou feriados compete a Secretária Legislativa de Comunicação a deliberação quanto a urgência do pedido, interesse público e garantia da eficiência administrativa.
Parágrafo Único: O deferimento pela Secretaria Legislativa de Comunicação estará condicionado a disponibilidade de servidores, limites de prorrogação de jornada e previsão de descanso semanal remunerado, sendo vedado a deferimento de trabalhos externos em descumprimento da presente norma.

Art. 3º - Os funcionários da TV Câmara não poderão atender aos pedidos dos Vereadores ou servidores que não estejam devidamente autorizados, sob pena de responsabilidade funcional.
Art. 4º - A solicitação de disponibilização de equipe técnica ou equipamento deverá ser efetivada através do preenchimento do formulário identificado como Anexo I e conterão assunto e objetivo da matéria jornalística ou vídeo para Sessão.
Parágrafo único: O vereador ou seu assessor deverá entregar a indicação e cópia da solicitação conforme ANEXO I para o repórter antes de sair da TV.

Art. 5ª - A solicitação para confecção de vídeo para Sessão Legislativa deverá ser enviada entre segunda e quarta-feira anterior a sessão em que será transmitida.

Parágrafo Único: O vídeo produzido por terceiros deverá ser avaliado tecnicamente pela equipe da Diretoria da TV Câmara, devendo ser entregue para análise até dois dias úteis antes da sessão. 


Art. 6ª - Nos pedidos de gravações externas o Vereador deverá estar presente no mesmo horário agendado com a equipe, acompanhar os trabalhos e cumprir a solicitação conforme deferido pela presidência, abstendo-se de atos ou temas alheios ao requerimento de solicitação dos trabalhos e da prorrogação de jornada além da prevista.

Parágrafo Único: Os trabalhos externos de gravação e reportagem serão restritos aos eventos públicos de interesse público, sendo que os requerimentos deverão ser instruídos de arrazoados que demonstrem a pertinência dos trabalhos televisivos.

Art. 7º - Ante o caráter público e oficial da TV Câmara, é proibido assuntos e matérias que, direta ou indiretamente, façam divulgação de marcas ou estabelecimentos comerciais, assim incluído marcas e dísticos em vestimenta ou acessórios.

Parágrafo primeiro: Todos os programas da TV Câmara tem horário de estúdio, formato e cenários predeterminados, sendo vedado a alteração.
Art. 8º - Em casos de viagem, a Secretária de Comunicação indicará a equipe que estará disponível para atender a solicitação.
Art. 9º - Os trabalhos jornalísticos externos ocorrerão preferencialmente no período matutino, entre as 8h e 12h, e, quando for somente de captação de imagens no período vespertino, entre as 14h e 18h, sendo deferido excepcionalmente o agendamento em outros horários.
Art. 10 - As exceções de horário de gravação dos programas como “Ponto de Vista”, “TV Câmara Recebe”, e matérias para o jornal “TV Câmara Informa”, só poderão ser gravados programas até as 15h de sexta-feira. Caso haja alguma emergência fora desse horário, o material será editado somente na segunda-feira.


Art. 11 - O repórter deverá entregar para.o coordenador de finalização a pauta de gravação junto com a ficha externa de gravação preenchida pelo cinegrafista, conforme anexo II.

Art. 12 - A edição da matéria obedecerá aos padrões técnicos de telejornalismo, atendendo aos princípios da transparência, verdade real, imparcialidade e eficiência.

Art. 13 - Os Vereadores quando participarem do programa TV Câmara Informa (jornal com produção diária) não poderão atuar como repórteres, sendo deferido apenas aos funcionários específicos da TV Câmara.


Art. 14 - A solicitação de cópia de material produzido pela TV Câmara deverá ser feita por meio de requerimento protocolado na secretaria da Câmara acompanhado de mídias suficientes e compatíveis para recepção dos arquivos. (ANEXO III).


Parágrafo Primeiro: O Solicitante assinará termo de responsabilidade conforme anexo III que será encaminhado para deliberação pela Presidência.

Parágrafo Segundo: No caso de deferimento de fornecimento de cópia a TV Câmara providenciará cópia no prazo de 72 horas, salvo justificativa técnica a ser apreciada pelo presidente, o qual definirá o prazo complementar. 


Art. 15 – O interessado em assistir os programas do acervo da TV Câmara poderão solicitar o link através do email: tvcamara@camaratupa.sp.gov.br ou acessar no site após 2 dias da exibição, que, conforme possibilidade técnica serão disponibilizados. 

Art. 16 - A TV Câmara priorizará a participação de Vereadores em seus programas.


Art. 17 - O assessor parlamentar deverá, com antecedência aos programas a serem gravados que lhes refiram, informar a equipe de produção quanto a qualificação de eventual convidado para tempestiva confecção dos CG´s. e ou inserção de imagem.


Parágrafo único: O assessor parlamentar deverá acompanhar a gravação do Vereador para divulgação de foto e resumo.


Art. 18 - A TV Câmara nos recessos parlamentares (de 16 a 31 de julho e de16 a 31 de janeiro) suspenderá a gravação dos programas legislativos.

Art. 19 Poderão ser criados novos Programas apenas após a aprovação o briefinge definição dos responsáveis, conforme ANEXO VI.

Art. 20  Este Ato entrará em vigor na data de sua publicação.
 
Câmara Municipal da Estância Turística de Tupã, aos 14 de abril de 2014.

ANTONIO ALVES DE SOUSA
Presidente

LUÍS CARLOS SANCHES                           AUGUSTO FRESNEDA TORRES
           1º Secretário                                                   2º Secretário
ANEXO I

Excelentíssimo Senhor

__________________________________________
DD. PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE TUPÃ

ANEXO I – SOLICITAÇÃO
O Vereador ________________________________________, vem à presença de Vossa Excelência, para com a devida vênia, SOLICITAR, um repórter e um cinegrafista para o dia ___/__/_____ às_______horas, para realização do evento denominado ______________________________________, categorizado como (  ) Matéria Jornalística; (  )Vídeo da Sessão ou (  ) Imagens para Programa Legislativo, com filmagem na Rua _________________________nº______,bairro_____________, complemento _____________________________________________. Tendo como objetivo __________________________________________________________________________________, com previsão de duração das gravações de _____h____min.

Nestes termos,

Pede deferimento.

Tupã, _____ de ________ de______
_______________________________

VEREADOR

ANEXO II
I

	Programa TV CÂMARA INFORMA
Retranca/Assunto:                               
Data:
Local:
Reportagem: 
Imagens:
VEREADOR :

	Áudio/OFF

	

	

	OFF 1 :  


ANEXO III

PEDIDO DE CÓPIAS
Á TV CÂMARA DE TUPÃ

NOME COMPLETO: _______________________________________________________

ENDEREÇO COMPLETO:__________________________________________________

CPF: ___________________________________________________________________

Profissão: _______________________________________________________________

Material produzido:________________________________________________________

Protocolo:________________________________________________________________

Data:___________________________________________________________________

Objetivo da Solicitação: ____________________________________________________

Nestes termos,

Tupã, _____ de ________ de______
______________________________________
ANEXO VI

Briefing de Projeto“_______________________________”
Número do Projeto da Pasta INGEST: ____                                                          
Data: ____/_____/20____      
	1) NOME DO PROJETO:

	

	2) PRODUTO:
	

	3) PRAZO DE ENTREGA:
	

	4) CONTATO(S) DOS RESPONSÁVEIS:
	Apresentadores(S) _____________TEl:  _____________email: _________________@camaratupa.sp.gov.br

	5) PÚBLICO-ALVO:
	

	6) FORMATO: 
	

	7) OBJETIVO DE COMUNICAÇÃO:
	

	8) VEICULAÇÃO:
	

	9) CAPTAÇÃO:
	

	10) EQUIPE:
	DIRETOR: 

APRESENTADOR: 

PRODUTORA: 

CINEGRAFISTA:

EDITOR:

	11) OBSERVAÇÕES:
	

	
	


2

